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Inwentaryzacja

Majac na uwadze nasze wieloletniesd@adczenie, udogpniamy Pastwu szczegbtowy opis wykonania
inwentaryzacji w firmie. Coroczne pytania i telefony gz@ine z obovizkiem wykonania rocznego
remanentu skionity nas do napisania kilku stow na ten temat. Gecaywi kazdej firmie mae by inna
specyfika inwentaryzaciji, wt i operacje magsk nieznacznie rini¢ od opisywanych. Osoba

obstugugca system, czytag dostpne funkcje dobierze na pewnaosatla swojej firmy.

Inwentaryzacja (inaczej remanent) polega na policzeniu towarow w pilziedsiwie. Nastpnie

policzone stany magazynowe towar@wgprowadzane do programu (podczasznej edycji protokotu
roznic lub przy pomocy inwentaryzatora), uazeniem naszej pracy jest automatyczne porownanie ze
stanami towaréw prowadzonych przez program i wprowadzenie korekt.

Podstawowymi czynnéciami wykonywanymi podczas inwentaryzacji §:

1. Pobranie aktualnych stanéw magazynowych.

2. Wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjne;.

3. Wprowadzenie iléci spisanych przez komgsgo programu.
4. Aktualizacja stan6w magazynowych.

5. Wydruk remanentu.

UWAGA:
PRZED ROZPOCECIEM INWENTARYZACJI NALEZY KONIECZNIE SPRAWDZLC

NASTEPUACE RZECZY:

1. Czy zostaly odczytane kasy fiskalne a sprzgélst odpisana z magazynu?
2. Czy zostaly wprowadzone wszystkie dokumenty zakupu oraz spyZda
3. Czy nie ma w programie nieodpisanych dokumentow?

Wszystkie powysze przypadki powodajozbieznosci ilosciowo-wartgciowe, ktére nalgy pazniej
wyjasnia¢ duzym naktadem czasu i sit. Sprawdzenie pészych punktow przed rozpagzem remanentu
gwarantuje nam poprawgostanow magazynowych.

Rozrézniamy dwa rodzaje inwentaryzaciji:
1. Inwentaryzacjagczna.
2. Inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy pomocy inwentaryzatora.

Podczas prowadzenia inwentaryzagfiznej wpisujemy dane uzyskane ze spisu z natury Besgphoo do
komputera, natomiast przyyciu inwentaryzatora dane zost@yrzelane prosto z kolektora danych
(inwentaryzatora) do tabeli. Program pozwala na jednogz&sie; 0s6b korzystagych z
inwentaryzatoréw i tych wprowadzajych stany ¢cznie.

Pierwszym krokiem jest wgbne przygotowanie danych do spisu z natury. Wykonujemy to w menu:

Tabele -> Protokét rénic

W wersjach programu od 4.7, protokéim@ znajduje € w menu:
Raporty -> Inwentura -> Protokét rinic - korekta standw

To wiasnie w protokole rénic bedziemy wprowadzadane ildciowe. Tabela zawiera wszystkie potrzebne
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w inwentaryzacji, dane:

Nazwe towaru

Symbol i indeks
Jednost& miary

Stawki VAT

Ceny zakupu i sprzeéda

Gdy juz jestémy w tabeli protokotu rénic musimy pobréadane do inwentaryzacji z zasobéw kartotek
magazynowych. Wykonujemy to poprzez émsicie klawiszaF4 Pobierz stany z magazynu

UWAGA:
Pobranie danych do protokotuznic wykasowuje poprzednzawartd¢ tej tabeli!

% Pobierz dane do korekiy 7|

F2 Uycen roznice wg [B-- [

F3 Pobierz stany =z [BEpRsbastihll) v

F4 2 magazynou Zr.
F5 2 grup touarou.
Fb6 2 kategorii

St. rzeczywisty [T

([F12) 0K | Anuluj

W tym miejscu musimy poslf kilkka waznych decyzji:

F2 - wg jakich cen sprzedg ma by dokonana wycena towaru (pierwszych czy drugichz geyy
zakupu pobieraneaz definicji)

F3 - na jaki dzi&@ map zost& pobrane towary z magazynu. System pobiera dane na koniec dia, wi
robiac inwentaryzagj "na wczoraj" dat wpisujemy take wczorajsz

F4 - zaznaczamy inwentaryzowane magazyny

F5 - w tym miejscu wybieramy interegage nas grupy towarowe

F6 - w tym miejscu wybieramy interegage nas kategorie

F7 - w rubryce stan rzeczywisty ustalamy, w jaki sposola fimaj traktowane towary pobierane z
magazynu. Ustalenie to jest bardzazmgm krokiem w przypadku prowadzeniu magazynu ze@ilosci
towarow, gdzie mogly wyspi¢ np. due zmiany ildciowo wartgciowe.
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% Stan rzecaywisty | stan wg kemputers =R =<

Najcz:sciej zaznacza siopcg "wstepnie wyzeruj". W celu zatwierdzenia wciskamy klawid2.

W ten spos6b mamy przygotowane dane ienoy rozpocgz¢é wprowadzanie iléci z arkuszy
inwentaryzacyjnych. Jak juvczeniej bylo opisane, wprowadzanie danychzemoasgpowa w dwojaki
sposoéb: ¢cznie, korzystajc z klawisza funkcyjnegbb,

*@ Wsmukimanie sowarsw

Mgsetbagin
[F7| Hyszukivanie. . |

lub za pomog inwentaryzatora, poprzez wniccie klawiszaF7. Po zakéaczonym wprowadzaniu danych,
nalezy sprawdz poprawngéé¢ zapisow (czy nie popetrilny jakiegs bledu) i wprowadzi zmiany do
magazynu. Wszystkie pozycje, ktére zostaly przez nas zmienionezastamatycznie uaktualnione w
magazynie, natomiast pozycje, ktére wedtug komputera powinhipdgtanie magazynowym a
faktycznie ich nie ma, zostamvprowadzone ze stanem O.

Aby wprowadzé dane do magazynu wciskamy klawisz

Jakikolwiek brak lub nadmiar danego towaru na magazynie zostanie odnotowany w rubryceznic@& R6
migdzy stanami. Istnigjprzypadki, gdy musimy pobéadane do tabeli inwentaryzacji raz jeszcze, a mamy
juz wprowadzone stany #oiowe (np. zostata wpisanagthie data spisu, pomity ktorys z magazynow

lub grup towarowych). W takim przypadku nalevybrat opcg F10 Odkwiez stan wg komputera Po

tej czynndci stany wg komputera zostandwiezone, a my mgemy powrédat do dalszego

wprowadzania danych.

WARTO WIEDZIE C!

Podczas wypetnienia tabeli "Protokognic” istotne jest ustawienie opcji "Stan rzeczywisty". Opcja ta
reguluje wstpne wypetnienie rubryk "Stan rzeczywisty" i "Stan wedtug komputera™:

2013-12-06 15:4



Inwentaryzacja | Sympli http://www.symplex.pl/?g=node/1

e Ustal wg. komputera - powyzsza funkcja stosowana jest w przypadku spt#ania inwentaryzacji
czastkowej, wyrywkowej, a stosowana jest gtéwnie, gdy mamy do skorygowaridlodat
asortymentu w obszernym magazynie. Program w rubryce "Stan rzeczywisty" wysang los¢
co w rubryce "stan wg komputera". Spowoduje zanodyfikacji ulega tylko te pozya, ktérym
zmienimy stan. Ridem jest ustawienie tej opcji przy inwentaryzacji na koniec roku.

e Wstepnie wyzeruj - opcja jest przeznaczona dla remanentow masowych (roczne), w ktérych
spisujemy caly zapas.zidi wstepnie nie wyzerujemy standw rzeczywistych, to program
zmodyfikuje tylko te towary, w ktorych wygti roznica pomgdzy stanem rzeczywistym a
komputerowym, natomiast pozycje, w ktorych nie dokonaagnych zmian potraktowane zosfan
jako nie wymagajce modyfikacji. W praktyce dochodzi wéwczas do pozostawienia towarow
catkowicie nieobecnych w magazynie bez zmianzgiboby z komisji wpisdjna arkusz tylko
towary odnalezione w magazynie poma@ajym samym pozycje, ktor@ 8 programie, lecz nie ma
ich w rzeczywistéci. Wskpne wyzerowanie wszystkich pozycji neonas przed tym uchrdni

W przypadku redukcji standw cena zakupu nie odgryagknej roli, gdy program ustala war§é

rozchodu w oparciu o cemabycia dostaw, ktore ulegnedukcji. R@nice sprowadzajsi do tego, w
ktérej rubryce umieszczony zostanie zapis (w rozchodzie ezy tgzychodzie ze znakiem minus) oraz w
podaniu ceny sprzeéalub nie w przypadku umieszczenia zapisu w rubryce rozchad.

Nadwyzki oznaczaj po prostu konieczré zwickszenia stanow. Istadrrole odgrywa tutaj problem
naniesienia cen zakupu towaruzeletych cen nie naniesiemy, to przyzpéjszej sprzeds takich
pozycji program zarejestruje stuprocentowy zysk. Naniesienie cen zakupu oznaczadapnieviosztu
do znalezionych pozycji i d6 istotnym mae by uzasadnienie takiego dziatania.

Dodatkowa opcp zastugujca na szczegbélnuwag: jest klawiszZ=9 Inne operacje § tam dodatkowe
opcje ulatwiajce przeprowadzanie inwentaryzacji oraz opcje serwisowe:

F2 Cofnigcie odczytu z inwentaryzatora- uzycie tej opcji pozwala na wycofaniegdhego odczytu z
inwentaryzatora (czasem zdarzg e dwukrotnie odczytuje ste same dane z kolektora danych).

F3 Odswiez kody dodatkowe Stosowanie tej prostej, lecz bardzo pomocnej funkcji rodzi np. sytuacja
odnalezienia nowego towaru i dopisanie jego kodu jako barkodu (kodu dodatkowegodrdabrpalo
magazynu (towar ten jest w magazynie, ale pod innym kodermaleziony). Wycie opcjiF9 pozwala na
szybkie przegldniccie i odwiezenie tablicy kodéw oraz uaktualnienie spisu towarow i ich kodéw w
protokole ranic.

F4 Export do centrali - opcja pozwala na wystanie inwentaryzaciji z filii do centrali w fialiach.POS
Ctrl-F5 Wymiana magazyndw(serwis)- opcja serwisowa i nie powinng gej uzywac. Program zmienia
magazyn dla towaréw pobranych do protokotnié. Do identyfikacii takich samych towardwywa
unikatowych identyfikatoréw przypisanych towarom w magazynach.

Ctrl-F6 Odtworz pop. protokét z kartotek mag.(serwis) - funkck ta stosujemy, gdy zostat pobrany
nowy protokét rénic, a my tymczasem musimy powrécio poprzedniego protokotu. W wyniku dziatania
tej opcji program przegtla magazyn wyszukag w kartotekach zapisy z wcreejszej inwentury.
Pametajmy jednak, 4 przywrdcenie danych ze starego protokotu oznaczapmaste aktualnie
edytowanych danych (skasowanie).

Wielorakie sposoby prowadzenia¢gdwaici, jak rowniez elementy analityczne, wymaggjokazania
podsumowania w tych cenach. Aby pokaganteresujce nas warti nalezy uzy¢ klawiszaF12i
wybra najlepsz dla nas opegj
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Pametajmy jednak, 4 wartcici te mag charakter przybiony.
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